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Smeérnice ¢. 13

o ochrané majetku

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje pravidla pro ochranu majetku organizace Domov pro osoby
se zdravotnim postizenim v RadoSové, prispévkova organizace (dale jen ,Domov“ nebo
,organizace), véetné budov, vybaveni, techniky, venkovnich prostor a hospodarskych
objektd.

Cilem je zajistit bezpecné, dulstojné a funkéni prostiedi pro klienty, zaméstnance
i ndvstévniky.
Smérnice vychazi ze zakona ¢. 108/2006 Sbh., o socialnich sluzbach, zdkoniku prace,
obcanského zakoniku a dalSich souvisejicich pravnich predpisa.

2. Vymezeni pojmu

Majetek domova: Veskeré nemovitosti, movité véci, technické zafizeni, vybaveni, vozidla,
zahrada a hospodarské budovy.

Zaméstnanec: Osoba v pracovnépravnim vztahu k domovu.
Klient: Osoba vyuZivajici socidlni sluzbu.

Navstévnik: Osoba vstupujici do aredlu domova bez pracovniho nebo klientského vztahu.

3. Rozsah pusobnosti
Smérnice se vztahuje na vSechny osoby pohybujici se v aredlu domova.

Plati pro hlavni budovu, oplocenou zahradu a hospodarské budovy.

4. Obecné zasady ochrany majetku
Kazdy je povinen chovat se k majetku domova s respektem, peclivosti a ohledem na jeho
ucel.
Ochrana majetku zacina prevenci: pravidelnou kontrolou, udrzbou a v€asnym hlasenim
rizik.
Poskozeni, ztrata nebo zneuZiti majetku musi byt neprodlené nahlaseno pfimému
nadfizenému, rediteli domova nebo jakémukoliv vedoucimu pracovnikovi domova.

Je zakdzano neopravnéné manipulovat s technikou, vybavenim nebo vstupovat
do uzamcenych prostor.

5. Povinnosti zaméstnanci

Zaméstnanci jsou povinni:
— uzamykat prostory po skonéeni pracovni doby,
—  pouzivat techniku a vybaveni vyhradné k pracovnim tcellim,
— evidovat svéfeny majetek,
—  hl3sit zavady, ztraty, podezrelé chovani.
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Je zakdzano:
— soukromé vyuZivat majetek bez povoleni,
— vnaset do aredlu nebezpecné latky nebo predméty.

6. Povinnosti klient
Klienti jsou pfi ndstupu seznameni s pravidly ochrany majetku.

V ramci svych moznosti a schopnosti jsou povinni:
— respektovat vymezené prostory,
— nezasahovat do technického vybaveni bez dozoru.

UmysIné podkozeni majetku méze byt fedeno v ramci ndhrady $kody nebo omezeni sluzeb.

7. Povinnosti navstévnika

Navstévnici se mohou pohybovat pouze ve vymezenych prostordch a za doprovodu
zaméstnance nebo klienta.

Navstévnici se zapisuji do Knihy navstéy, ktera je umisténa ve vestibulu. Navstévy uzivatell
jsou zaznamenavany v Hlasenich na jednotlivych domacnostech.

Za navstévu zodpovida pracovnik, ke kterému navstéva jde. Za navstévu klientl zodpovida
pracovnik ve sluzbé.

Vstup do hospodarskych budov je zakazan bez vyslovného povoleni.

Navstévnik je povinen respektovat pokyny zaméstnancu.

8. Bezpecnostni opatfeni

Do aredlu domova jsou opravnéni vstupovat pouze:
— uzivatelé, jejich rodinni pfislusnici, opatrovnici a osoby jim blizké,
— zajemci o poskytnuti sluzby nabizené domovem,
— zaméstnanci domova v rdmci své pracovni doby,
— zameéstnanci jinych podnik( a Ufadd za Gcelem vykonu své prace,
— ostatni osoby pouze s vyslovnym souhlasem feditele domova.
Hlavni vchod je umistény v ¢ele budovy, je oznaeny ndzvem a logem domova a je béhem

dne odemdéen. Kazdy je povinen vstupovat a odchazet z budovy domova pouze hlavnim
vchodem.

Vstupni brana do aredlu hlavni vchod a dalSi provozni vchody do budovy jsou uzamykany
kazdy den. Brana se zamyka ve 21.30 hodin, odemykd se v 5,30 hod. Za zamceni
a odemceni odpovida pracovnik v socialnich sluzbach v nocni sluzbé.

Pokud zaméstnanci domova opousti prostory jimi vyuzivané k plnéni pracovnich
povinnosti, jsou povinni tyto prostory uzamknout a zkontrolovat uzavieni oken
(kancelare, udrzba, kuchyn, pradelna a pod).
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Kontrolu uzavieni dvefi a oken kancelafi a technickych prostor (i pomocné budovy) mimo
jejich provozni dobu zajistuji pracovnici pfimé péce. V pfipadé, Ze tyto prostory nejsou
zabezpeceny (oteviené okno, dvefe ...) informuje pracovnik, ktery to zjistil, bez odkladu
vedouci Useku socidlni péce, pfipadné reditele domova.

Kontrolu oploceni aredlu provadi provoz udrzby min. 2x tydné.

9. Odpovédnost a sankce

Poruseni této smérnice muUze byt reSeno pracovnéprdvnimi nebo obcéanskopravnimi
prostredky.

Zaméstnanci mohou byt postizeni dle pracovniho radu.
Klienti a navstévnici mohou byt omezeni ve vstupu nebo sluzbach.

Nahrada Skody se fidi obéanskym zakonikem.

10. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice rusi a nahrazuje v plném rozsahu vsechny predpisy fesici problematiku
ochrany majetku vdomové.

Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem 1. 1. 2026.

Vsichni zaméstnanci musi byt s touto smérnici prokazatelné sezndmeni svymi nadtizenymi
pracovniky.

V Radosove

Digitalné
BC- podepsal Bc.
, Alfréd Hiusek
Alfréd  plarie
v 2025.12.08
HluSek  Go30560100
Bc. Alfréd HlusSek
reditel domova
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